— PANTHEON - SORBONNE —

UNIVERSITE

ette partie dufguide vous donnera les clés pour vous
approprier l'usage de votre Environnement Numeérique
de Travail (ENT).

L'Environnement Numeérique de Travail (ENT) est un outil
numerique qui est mis @ disposition de tous les membres
de la communauté Paris 1 Panthéon-Sorbonne.

En‘dotanttous les étudiants d'un ENT, I'université entend
favoriser le tf@u@i universitaire et la reussite des
OET I

Le méme ENT vous sera attribué pendant toute la durée
de vos études.

Les pages qui suivent vous indiquent comment procéder
pour bénéficier des services numériques auxquels votre
ENT vous donne acces.
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UN IVE

Il est nécessaire d’activer votre messagerie pour vous connecter aux services numériques de Un Environnement Numérique de Travail désigne un dispositif global fournissant 2 une
I'université et recevoir, par exemple, les convocations aux examens et les informations envoyées personne donnée une interface constituant un accés unique 2 I'ensemble des ressources
par votre universits et votre UFR. et des services numériques en rapport avec son activité.

) Connectez-vous a I'ENT : hitp://ent.univ-paris1.fr

L’ENT est indépendant de I'ordinateur utilisé. Il ne nécessite aucune installation particuliere. Il fonctionne
avec tout navigateur et tout systeme d’exploitation.

Les services sont individualisés et sécurisés : chacun peut seulement accéder aux informations personnelles
qui le concernent.

) Selectionnez « Activation de votre compte » dans I'ENT.

- Une seule adresse permet d'accéder a tous ces services : http://ent.univ-parisi.fr
T

) Cliquez sur le bouton « Connexion » en haut & droite de votre écran.
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= votre date de naissance et cliquez sur « J'accepte la charte et j’active ma boite ».

-o- Un écran affiche votre identifiant, votre mot de passe et votre adresse courriel. o Sl (i () Gl 3 e e )

Service central d'authentification

U S0UNSEZ SCEdET A U Erace
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La procédure peut étre refaite en cas de perte du mot de passe.
La messagerie des étudiants de Paris 1 est souvent appelée « messagerie malix ».
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A L'ESPACE RESERVE

Lespace réservé vous permet d’accéder a des informations provenant de votre UFR, de votre
scolarité en lien avec votre année d’étude, et en général de I'université.

Pour vous connecter a cet espace, cliquez sur « Accés a I’espace réserveé » depuis la page d’accueil du site

de Paris 1 (www.univ-parisi.fr).
Vous y trouverez également le lien vers votre messagerie Malix.
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wia malix (e webmail abodiant)
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Les onglets « Mes formations », « Mes actualités » et « Intranet » vous seront utiles également tout au long
de vos études.

Le premier contient les informations provenant de votre UFR et de votre scolarité. Vous trouvez dans cet
onglet le planning des cours, les dates d’examen, le reglement d’examen ou des informations pratiques
(cours reportés, horaires d’ouverture de la scolarité. . .).

['onglet « Mes actualités » comporte les « News » concernant les différents services de I'université (vie
culturelle, santé, sport...).

L'onglet « Intranet » comprend des procédures qui pourront faciliter vos démarches administratives.
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« Réinscriptions » vous donne acces aux réinscriptions administratives en ligne. Pour utiliser ce service,
vous devez avoir été inscrit au moins une fois a Paris 1.

« G2i » ouvre la page d'accueil de la plateforme de formation en ligne permettant de préparer le « G2i » (cf.
p. 22).

« Les espaces pédagogiques interactifs » (EPI) vous donnent acces aux informations que vos enseignants
vous destinent et aux ressources pédagogiques qu'ils ont élaborées, en complément de leurs cours (biblio-
graphies, polycopiés, plan de cours, diaporamas, podcast...) (cf. p. 21).

« Catalogue du SCD » et « Compte lecteur » vous permettent de consulter les catalogues et d’accéder a
votre compte lecteur.
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UN IVE

ON - SORBONNE

RSITE PARIS

'CONSULTEZ
VOS COURRIELS VIA L'ENT

La messagerie constitue votre lien avec votre université. Les informations institutionnelles im-
portantes pour vos études sont envoyées par courriel : élections, UFR, diplomes et examens, etc.
Nous vous conseillons de la consulter au moins une fois par jour.

Cliquez sur « Bureau Virtuel » puis sélectionnez « Ma boite mail », I'apercu de votre messagerie s'affiche.

ROCHNE
TE PARIS

mereriy

Corvere ]
2 Ajouber un onglol

Avercu de taboite mail S e

Serveur de messagerie des etudiants

I Flormbre de mailiz) [farmbrs ttal
possier 0 |ds oaiics)
|Rscepnon|36 i

Pour auvrir un dossier, chouaz surson nonr,

Envoyes vnmessage | Wer le détall | Actraliser

Cliquez sur « Réception » dans le tableau récapitulatif.

Une nouvelle fenétre s'ouvre dans laquelle vos identifiants vous sont @ nouveau demandés. Saisissez-les.
Bienvenue a Horde
-]

= cle Paris 1

bt

La page d'accueil de votre messagerie s'ouvre. Par défaut, vous voyez la boite de réception.

REDIRIGEZ
VOS COURRIELS

Vous pouvez rediriger vos courriels arrivant sur votre adresse électronique de Paris 1 vers une
autre adresse que vous utilisez plus réguliérement.

Nous vous conseillons de cocher la case « Conserver une copie dans votre boite aux lettres » afin qu'une
copie de vos courriels soit sauvegardée dans votre boite malix.

Une fois connecté a la
messagerie, cliquez sur
« Redirection »

Dans le champ « Activer
la redirection vers »,
saisissez |'adresse sou-
haitée. Cochez I'option « Conserver une copie dans votre boite aux lettres ».

N'oubliez pas de valider I'opération en cliquant sur « Soumettre ».

Si vous répondez aux messages, I'adresse d’expédition sera votre adresse n
de redirection et non votre adresse malix.

VVOS LISTES DE& DIFFUSION

Vous désirez envoyer un courriel a ’lensemble des étudiants de votre diplome, utilisez les « Listes
de diffusion ».

Cliquez sur « Bureau virtuel » puis sé-
lectionnez « Mes listes de diffusion ».

Le récapitulatif de vos listes apparait,
avec une courte description de chacune.

Cliquez sur I'une d’entre elles, une nouvelle fenétre s’ouvre et vous pouvez poster vos messages.
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UN IVE

Votre scolarité a déposé un document. Consultez-le sur I’'espace de stockage partagé.

- Cliquez sur « Bureau virtuel » puis sélectionnez « Mes documents en ligne ».

= Quatre espaces sont disponibles : mes espaces administratifs, mes espaces de formation, mes
espaces collaboratifs, mon espace personnel sur malix.univ-paris1.fr

= Seul « Mon espace personnel sur malix » permet de déposer des documents. Les autres espaces
ne sont accessibles qu'en lecture. Vous pouvez consulter un document sans pouvoir le modifier ou
le supprimer et il ne vous est pas permis de déposer des documents.

= Dans « Mes espaces administratifs », vous trouverez les documents administratifs mis en ligne par
votre UFR.

) Cliquez sur le dossier que vous désirez consulter puis sélectionnez le fichier qui vous intéresse.

-°- Ouvrez-le directement ou enregistrez-le sur votre ordinateur personnel.

< ajnuter un ongl

| Documents sn |igne

[ Mes sspaces administratife

T
Lery
EHtEnTE

¥ Mesespaces administratifs

artuzlisar ©opisr

Type Kom du fichier
B &
M 8 Liee
b E usfaps 'o'
B 9

Len
EumEmE

Actusliser Copiar

4 | Mes espaces administrarifs ¥ Moz gopaces Iominictratic

UN DOCUMENT

Vous avez un devoir a rendre, vous avez oublié votre clé USB mais heureusement, vous aviez
sauvegardé vos documents sur ’ENT. Rien n'est perdu !

« Mon espace personnel sur malix.univ-paris1.fr » permet de sauvegarder vos documents et d'y avoir ainsi
acces depuis n'importe quel ordinateur.

Vous avez la possibilité d'administrer votre espace comme vous I'entendez : déposer, copier, supprimer, etc.,
contrairement aux autres espaces qui ne vous donnent un acces qu'en lecture seule.

) Cliquez sur « Dépo-
ser » puis sur « Par-
courir ».

4©)- Une boite de dialogue
s'ouvre, sélectionnez
alors le fichier a dépo-
ser.

) Lefichier a bien été
déposé dans votre
espace.

N.B. : il est fortement conseillé de nommer vos ficher sans accents, sans espaces et avec des majuscules
en début de mot. De cette fagon, vous serez certain que vos fichiers pourront étre ouverts par tous sans étre
corrompus. Exemples : FichierSynthese.doc ; PhotoCentrePierreMendesFrance.jpg...

| Cliquez sur « Parent » pour revenir en arriere.
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VVOS SIGNETS PARTOUT

Pour retrouver partout vos sites Internet préférés, le « Stockage des signets » est indispensable.
Vous étes en salle libre-service, vous avez trouvé des sites intéressants, stockez-les et retrouvez-les sur

n'importe quel ordinateur personnel, chez vous ou ailleurs.

) Cliquez sur « Bureau virtuel » puis sélectionnez « Mes signets ».
Cliquez sur « Mode modification », puis sur « Ajouter un signet ».

) N - 2 LE
Ce
[T fjstmr wn oavl;

Stockage de vus signets

‘.
B s | site instutionnel

£ Donnez un titre & votre site internet préféré, une bréve description éventuellement, et saisissez 'adresse
URL complete (http://......coevvnne ).

Acrueil

* Ajouterun soglet

Stockage de vas signoty

Titre

Pe=zription -g-

Lien ¢

fzns Mg signats

i | Awier

) Validez I'opération en cliquant sur « Créer ». L'adresse est mémorisée.
-o- Vous pouvez classer vos signets par dossiers que vous créez a I'aide de I'icone « Ajouter un dossier ».

N.B. : Pour utiliser vos signets, sélectionnez le mode navigation.

VOTRE DOSSIER DE SCOLARITE

Les résultats sont parus mais vous étes en stage a I’étranger. Inutile d’attendre avec angoisse.
Consultez-les en ligne !

Votre ENT vous permet de visualiser les informations qui vous concernent et qui constituent votre dossier.

-o- Une fois connecté sur I'ENT, cliquez sur « Vie estudiantine » et sélectionnez « Mon dossier étudiant ».

= Plusieurs volets sont consultables : Etat Civil, Adresses, Historique de vos inscriptions a Paris 1,
Calendrier des examens, Notes et résultats.

= |es notes et résultats sont visibles en fin de semestre apres la délibération du jury.

) Passez en revue les données enregistrées par 'université.

Si vous constatez des erreurs, adressez-vous au Service des Inscriptions Administratives ou encore a la
scolarité de votre composante (UFR, Institut...).

F
nar Usiversire

paris ]

rniummcn_r';ﬂ I

e

[theess direce ¢ =

Acouedl Burean viduel

|C1 Ajouter un onglet [Plus de canas || Mise an page

[ —— . &
Ll Elat-civil E] Adresses el Inscriptions _:! Calendrier des oxamens _ Mutes vk résultaks

e canal a paur hut de vous permettrs de cansufter vates dassier étudiant, En accédart 3 vat's dnssisr, vous towwerez Ies informations sulvants

» Etat-civil | Mom, prénoms, date de naiszancs, numénd de dossier, haccalaurdat,.

» Adresses @ Adresse annuelle, sdresze five

» Tnscripbions | La liste de tutes vos inserptions 4 Munvarsts,.,

* Calandrier des swamens | Diates, Salles, Duréss..,

® Nobes et résultars ; Toos yos résultats sux dipiimes, annees intermedizires, éments pédagogioues et épreuves.
Remarque ; Les ésultats sant visibles dés leur publication par les scolarités,
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D'UN ENSEIGNANT OU D'UN ETUDIANT

Vous avez du retard pour remettre un devoir, vous souhaitez contacter votre enseignant, ses
coordonnées sont disponibles sur « Annuaires ».

- Une fois connecté sur I'ENT, cliquez sur « Annuaires ».

-6- Faites votre choix d'annuaire. En effet, vous avez un menu déroulant avec plusieurs annuaires : celui
du personnel (administratif et enseignant), des étudiants et des structures (composantes, laboratoires
de recherche...).

= |'annuaire des étudiants permet de trouver leur adresse courriel ainsi que leur dipldme en cours.

= | 'annuaire des personnels permet de trouver les coordonnées professionnelles (adresse profession-
nelle et adresse courriel) des enseignants-chercheurs et des personnels administratifs et techniques
et de bibliotheques.

= Lorsque |'on effectue une recherche sur I'annuaire des structures, on obtient les adresses des sites
Internet des entités listées dans le menu déroulant.

La recherche peut se faire sur le nom (au moins 4 caracteres ; si le nom que vous cherchez comporte
seulement 3 lettres, tapez un espace supplémentaire) et/ou le prénom (4 caracteres minimum).

i ¥ FANTHECN
: , Usivrst

ECTETIT I O

heousail

Bureau virtuel

[ &jouter un onolet

& a ire pour les é

Choisisssz un anfuaire ¢ | Annlaire public des étudiants |
Cet annuaire mentionre les @tudiants ayant accepte d'y figurer

Nom fau moins 4 caractéras]
Prénom {au moins 4 caractéres]
Statut »

Diplime en cours |

L &

L

_Reenereher |

(ESPACES PEDAGOGIQUES INTERACTIFS)

Accessibles depuis I'ENT, les EPI vous permettent de consulter en ligne les informations et documents
(cours, exercices, TD, plan de cours...) que vos enseignants mettent en ligne pour compléter leurs
cours présentiels. Vous pouvez également télécharger ces documents.

Vous pouvez rejoindre les espaces :

-Q- En parcourant I'annuaire des espaces depuis la page d’accueil (présentation par UFR et instituts).

Cubls 8t services ¢ -

Titmebe o' it amson. ‘
Compléments de cours

\ o | pour les Etudiants
S | bibliographics, énonces
y et corriges de TO,
exercces, annales
d'examens, cas
= pratiques, informations
pedagogiques, etc,

Espace

podeast Eupaue poricast ¥
Alsonnsement 55 U'

mastel davs,
- a conférences,
aleTVIs WS,

entrstiens aves des experis, ..

| Ao i souen de b region # e S
4 Prrgranssias @b s s sn dis
‘_‘ s pasoabinls, s aspaces
weibaguiues witeractis EP st des
sites wed ouveITs o |t des

EnsEkinants s Sl s ol e CEET— _
Pawts 1 (20 530 ) W Om e o 08 0P o e e W F—_ -
7 I e e e _ Paurles enaeignanta
B Moteur de recherche o EP|
Ressources
SR UN OU DIUBIELHE MOt L dur 7

-~ COUTS, 18 o Eun Sneslgnant, ... : 2 o n

) Ensaisissant dans la zone d'adresse de votre navigateur, I'adresse directe qui vous a 6t¢ communiquée
par vos enseignants.
Exemple : http://epi.univ-paris1.fr/lic2epistemo

‘°’ En utilisant les différents modes de recherche proposeés : la recherche par criteres (nom de I'enseignant,
niveaux, etc.) ou le moteur de recherche.
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Vos enseignants peuvent utiliser la plate-
forme de formation pour compléter leur
enseignement présentiel par une formation
en ligne ou pour proposer un parcours de
formation spécifique pour un groupe d'étu-
diants.

Accessible depuis I'ENT, la plateforme
vous permet d’accéder a des modules de
formation en ligne, des forums, des docu-
ments en ligne...

2¢me samestre selon votre UFR.

plateforme de formation en ligne.

est au moins égal & 50 sur 100.

certifié.

DE FORMNATION EN LIGNE

B FLATE-FORME C/ENSEIGHEMENT NUMERIQUE

sur la pl 1 d’ da Paris 1

53 CERTIFICAT INFORMATIGRE ET INTERAET a i
[i=1}1

Formation pout les etudiants

Fraparats su fenae T infaraliae o sl Hysiy AR Ve

vt paraion 1 Comamt st o ehseeal a3 Wil s 4ol P —

[T A—— P ——
par P

Foumatkin pout les personnels

B PREPAREZ LE CERTIFICAT
INFORMATIQUE ET INTERNET (can

Le C2i est préparé, généralement en L1, dans le cadre de vos enseignements, au 1¢* ou au
['enseignement consiste en des cours en amphi et des TD complétés par une auto-formation tutorée sur la

Les modalités de certification comprennent deux parties :
= Une partie théorique commune a tous les étudiants quelque soit leur UFR d’appartenance, couvrant les
neuf domaines du référentiel. La validation positive de chaque domaine est acquise si le score obtenu

= Une partie pratique, couvrant les neuf domaines du référentiel, organisée dans le cadre des UFR.
La validation positive de chaque domaine est acquise si le score obtenu est au moins égal a 80 sur 100.

Si vous avez obtenu chacun des 9 domaines de I'épreuve théorique et de I'épreuve pratique, vous étes alors

Pour en savoir plus, consultez le site du C2i a Paris 1 : http://www.univ-parisi.fr/c2i

.

® & & o o o o o o o o o . .
o e e .

VOTRE COMPTE LECTEUR

Vous ne savez plus a quelle date vous devez rendre les ouvrages empruntés. Votre compte lecteur
est la pour vous aider. Vous y avez acces en ligne depuis I'ENT, suivez le guide !

-0- Depuis la page d'accueil de votre ENT et une fois connecté, cliquez sur « Catalogue du SCD et compte
lecteur ».

Universime Pars 1

U5 G, i et i e |

CEERE ]

Rehiorcher Mate, u erpresssts A meteste

Tho
Autnu

Opmiows © B0l Tyfs &8 dacumant
T

-Q- Vous étes a présent sur le catalogue en ligne du SCD. Cliquez sur « Compte lecteur - Me connecter »,
afin de vous identifier : I'icone change de couleur et le texte devient « Compte lecteur - Consulter
mon compte ». Vous étes bien reconnu !

= Cliquez une seconde fois sur « Gompte lecteur - Consulter mon compte » : les informations de
votre carte de lecteur s'affichent a I'écran.

= \lous trouverez le détail des documents empruntés sur votre carte dans « Mes emprunts en cours ».
Cliquez sur le chiffre correspondant pour obtenir le détail.

Notez bien la date de retour, afin d’éviter les retards !
Avant de rendre les ouvrages, pensez également a vérifier la bibliothéque d’emprunt.
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@ )  TROUVEZ2 UN DOCUMENT
5 e €N BIBLIOTHEQUE

Vous recherchez un document. Ne vous déplacez pas inutilement. En consultant le catalogue du
SCD en ligne, vous saurez immédiatement si ’'ouvrage que vous recherchez est disponible et dans
quelle bibliotheque le trouver.

Sur la page d'accueil du catalogue (accessible depuis votre ENT), tapez votre recherche, en fonction
des éléments que vous connaissez de votre document.

Exemple, le nom de famille de I'auteur et quelques mots du titre : Rioux histoire culturelle.

Dans la liste des résultats, repérez votre ouvrage et cliquez sur R —
. . , A lPll'-"lwl_l_l_!
son titre pour consulter la fiche détaillée du document : i
SERVICE CONMIN B B OMENTATIN
= |a fiche détaillée du document vous donne toutes les informations | == =
. ' TR \ DUy e comment aschdar
necessaires : ouvrage et bibliotheque. > ()

Fae 0T A TP

= Avant de vous déplacer en bibliothéque pour consulter votre o
ouvrage, pensez a vérifier si I'ouvrage est disponible actuellement.
Cliquez sur le nom de la bibliothéque pour connaitre la dispo-
nibilité de ses exemplaires.

= Pour accéder a une bibliotheque, cliquez sur le petit « | » d’infor-
mation pour connaitre les horaires et I'adresse.

ipeabia - Jorosie INONOT

Vous pouvez consulter de chez vous les revues électroniques (exemple la presse en ligne)
et certaines bases de données souscrites par I'université.
Connectez-vous sur Domino (http://bib.univ-paris1.fr/), et cliquez sur « Accés distant ».

Comité rédactionnel : Laure Christophe, Catherine Loire.




