Mon Uniuersité

[lumerique

ette partie du guide vous donnera les clés pour vous
approprier I'usage de votre Environnement Numérique
de Travail (ENT).

L'Environnement Numérique de Travail (ENT) est un outil
numérique qui est mis a disposition de tous les membres de
la communauté Paris 1 Panthéon-Sorbonne.

En dotant tous les étudiants d'un ENT, I'université entend
favoriser le travail universitaire et la réussite des étudiants.
Le méme ENT vous sera attribué pendant toute la durée de
vos études.

Les pages qui suivent vous indiquent comment procéder
pour bénéficier des services numériques auxquels votre ENT
vous donne acces.
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Il est nécessaire d’activer votre messagerie pour vous connecter aux services numeériques de
Iuniversité et recevoir, par exemple, les convocations aux examens et les informations envoyées

par votre université et votre UFR.

= Actiuez uotre messagerie

Connectez-vous a I'ENT : http://ent.univ-paris1.fr/

Accts & P'ENT
de notre universite
(Cot uspace est résacvé aux Mmambras de Tétatassement)

Cliquez sur le bouton ~ Connexion
(situé en haut & droite de 'écran) et
Identifiez vous
avec le Login et Mot de passe de votre
messagerie de I'université.
> Un annuare privé 3

> Vos abonnemants sux kstes oo
> Votre Gossiee Admeustratil

> Votre espace de stockage persannel
> Vos sgnats

Si vous étes membre de Paris 1 et vous
n'avez pas de compte de messagerie

Eludiants

At DO (8 Brmrere cOnnesOn S

Mer 08 DaLIE a8 | MOBhE 13 MIOT 36 Datte

Enseignants & Personnsts
Dvmance de comgte 3e mesiagene

Mexther s0on et e parre
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Sélectionnez « activation de votre compte » dans I'ENT.

Complétez les champs avec les informations qui figurent sur votre carte d'étudiant :

votre login (identifiant) sur 11 caracteres

votre numéro de dossier étudiant

votre date de naissance et cliquez sur : « J’accepte la charte et j’active ma boite »

Un écran affiche votre identifiant, votre mot de passe et votre adresse courriel.

Remarque :

= Connectez-uous 3 I'ENT !

L'ENT est indépendant de I'ordinateur utilisé. Il ne nécessite aucune installation particuliere. Il fonctionne
avec tout navigateur et tout systéme d’exploitation.

Les services sont individualisés et sécurisés : chacun peut seulement accéder aux informations personnelles
qui le concernent.

Une seule adresse permet d’accéder a tous les services : http://ent.univ-parisi.fr
Cliquez sur le bouton « Gennexion » en haut a droite de votre écran.

Saisissez vos identifiants (login et mot de passe de votre messagerie malix).

Service central d'authentification

Vous souhaitez accéder a un service
qui nécessite une authentification.

Entrez votre nom d'utilisateur et votre
mot de passe puis cliquez sur le bouton|
Connexion ci-dessous pour continuer.
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Pour des raisons de sécurité, fermez votre navigateur web aprés avoir accedé aux
services protéges !

Mifiez-vous de tous les programmes et pages web qui vous demandent de vous authentifier. Les pages web de I'Université de Paris |
vous demandant votre nom d'utiisateur et votre de passe ont des URLs de la forme Mtps Ahooc univ-panis 1. fr. De plus, votre
navigateur doit indiquer que vous accédez une page séourisée.

Université de Paris 1
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» 0es liens, des seruices
et des ressources en ligne

A droite de I'écran, les ressources en ligne sont présentées. A gauche, ce sont les « liens utiles ».
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e « Réinscriptions » vous donne acces aux réinscriptions administratives en ligne. Pour utiliser ce service,
vous devez avoir été inscrit au moins une fois a Paris 1.

e « G2i » ouvre la page d'accueil de la plate-forme de formation en ligne permettant de préparer le « G2i ».
(cf. p. 22).

* « Les espaces pédagogiques interactifs » (EPI) vous donnent acces aux informations que vos
enseignants vous destinent et aux ressources pédagogiques qu'ils ont élaborées, en complément de leurs
cours (bibliographies, polycopiés, plan de cours, diaporamas, podcast...) (cf. p. 21).

e « Gatalogue du SCD » et « Compte lecteur » vous permettent de consulter les catalogues et d’accéder
a votre compte lecteur.

e e forum « Boite a idées » vous invite a déposer vos commentaires et suggestions sur I'ENT et le site
institutionnel.

= Consultez uos courriels uia I'ENT

La messagerie constitue votre lien avec votre université. Les informations institutionnelles
importantes pour vos études sont envoyées par courriel : élections, UFR, diplomes et examens,
etc. Nous vous conseillons de la consulter au moins une fois par jour.

Cliquez sur I'onglet « Bureau Virtuel », I'apercu de votre messagerie s'affiche.

Cliquez sur « Réception », en gras dans le tableau récapitulatif.

B PANTHEON - SORBONNE
UNWERS!TE PARISI

etudiant

Bureau virtue| e[yl Annuaire prive

1/ lListes de diffusion Documants en ligne Stockage des Signets Signats

APERCU DE LA BOITE MAIL

Serveur de messagerie des etudiants

Nombre de mail(s) [Nombre total ‘
non lu(s) ide mail(s)

Reception & 38 \

Dossier

Pour ouvrir un dossier, cliquez sur son nom.

Envoyer un message | Voir le détail | Actualiser |

Une nouvelle fenétre s'ouvre dans laquelle vos identifiants vous sont & nouveau demandés.
Saisissez-les.

Bienvenue a Horde

n Ce t expirée Veuillez vou

[CEUUET e 2496002965
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La page d'accueil de votre messagerie s'ouvre. Par défaut, vous voyez
la boite de réception.
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Redirigez uos courriels

Vous pouvez rediriger votre courrier arrivant sur votre adresse électronique de Paris 1 vers une
autre adresse que vous utilisez plus réguliérement.

¢ Nous vous conseillons de cocher la case « Gonserver une copie dans votre boite aux lettres » afin
qu’une copie de vos courriels soit sauvegardée dans votre boite malix.

Ko 82,2,  Une _fois c_onnecté(e) ala messagerie, cliquez sur
e P « Redirection »
b e Dans le champ « Activer la Redirection
W fhosreis & Ao v vy EQvwnon ¥ I ll s
sl G e cen vers », saisissez 'adresse souhaitée.
e e Cochez I'option « Conserver une copie dans
o i votre boite aux lettres » .
~pp o L .
© e Obr i e N'oubliez pas de valider I'opération en cliquant
sur « Soumettre ».
Attention :

Consultez et utilisez uos listes
de diffusion

Vous désirez envoyer un courriel a 'ensemble des étudiants de votre dipldme, utilisez les « Listes
de diffusion ».

Cliquez sur « Bureau virtuel » puis sur
listes de diffusion.

Le récapitulatif de vos listes apparait,
avec une courte description de chacune.

ISTES DE DIFFURID

Cliquez sur I'une d’entre elles, une nouvelle
fenétre s’ouvre et vous pouvez poster vos
messages.

*+ liste_08543-2007@listes.univ-paris 1fr
+ etudionts@listes.ualv-paris 1.ir
+ Rste_05pc-2007@distes.unlv-porisd.fr

= Accédez a uos documents en ligne

Votre enseignant a déposé pour vous un document de cours. Consultez-le sur I’espace de
stockage partageé.

Cliquez sur le bureau virtuel puis sur « Documents en ligne ». Quatre espaces sont disponibles : mes
espaces administratifs, mes espaces de formation, mes espaces collaboratifs, mon espace personnel sur
malix.univ-paris1.fr.

Seul « Mon espace personnel sur malix » permet de déposer des documents. Les autres espaces ne
sont accessibles qu'en lecture. Vous pouvez consulter un document sans pouvoir le modifier ou le supprimer
et il ne vous est pas permis de déposer des documents.

e Dans « Mes espaces collaboratifs », vous trouverez les documents administratifs mis en ligne par
votre UFR par exemple ainsi que des documents déposeés par vos enseignants.

e « Mes espaces collaboratifs » sont accessibles seulement en lecture. Vous pouvez consulter un
document mais il ne vous est pas possible d'en déposer, modifier ou supprimer un.

Cliquez sur le dossier que vous désirez consulter puis sélectionnez le fichier qui vous intéresse.

Ouvrez-le directement ou enregistrez-le sur votre ordinateur personnel.

Aide Acouml Plan du ste Préférances Quit
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= Jéeposez un document

Vous avez un devoir a rendre, vous avez oublié votre clé USB mais heureusement, vous aviez
sauvegardé vos documents sur I’'ENT. Rien n'est perdu !

« Mon espace personnel sur malix.univ-paris1.fr » permet de sauvegarder vos documents et d'y avoir
ainsi acces depuis n'importe quel ordinateur.

Vous avez la possibilité d'administrer votre espace comme vous I'entendez : déposer, copier, supprimer,
etc., contrairement aux autres espaces qui ne vous donnent un acces qu'en lecture seule.

D Cliquez sur « Déposer » puis sur « Parcourir »

e T

Univirsirs rass 1

T G e S TR M S

L o (AL

by Seeaw ——ar
prors e ——
—— —— :-—-

t broreered —

e Le fichier a bien été déposé dans votre espace.

N.B. : il est fortement conseillé de nommer vos ficher sans accents, sans espaces et avec des majuscules
en début de mot. De cette fagon, vous serez certain que vos fichiers pourront étre ouverts par tous sans étre
corrompus. Exemples : FichierSynthese.doc ; PhotoCentrePierreMendesFrance.jpg ...

N.B. : cliquez sur « Parent » pour revenir en arriere.

= Emmenez uos Fauoris partout

Pour retrouver partout vos sites Internet préférés, le « Stockage des signets » est indispensable.
Vous pouvez importer un lot de Favoris depuis votre navigateur ou les créer un a un.

Vous étes en salle libre-service, vous avez trouvé des sites intéressants, stockez-les et retrouvez-les sur
n'importe quel ordinateur personnel, chez vous ou ailleurs.

0 Cliquez sur « Mode maodification », puis sur « Ajouter un signet ».

aidn hocond Plon 0o 3k Préféreeces Quinar |

B nvernas Mawal Hasinou

aidn Aocond Plon O 3k Préférmeces Quinar |

B nwanus Mawal Heslnou

s sighet @ Ajowterun dossler X Couper @ fmoert / Export . Sode Navigatien

s lanee

ey siamets

e Donnez un titre a votre site internet préféré, une bréve description éventuellement, et saisissez I'adresse
URL (http://..evvivnee, )

e Validez I'opération en cliquant sur « Gréer ». L 'adresse est mémorisée.

0 Vous pouvez classer vos Favoris par Dossiers que vous créez a |'aide de I'icone « Ajouter un dossier ».
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0 = Consultez uotre dossier
de scolarité
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O II'est également possible d'importer ses favoris depuis son navigateur préféré. Il aura bien évidemment Les résultats sont parus mais vous étes en stage a I’étranger. Inutile d’attendre avec angoisse.
fallu au préalable les exporter de votre navigateur, ce qui donnera un fichier appelé bookmarks.html. Consultez-les en ligne !
De retour sur votre ENT, cliquez sur « Exporter/importer ».

Votre ENT vous permet de visualiser les informations qui vous concernent et qui constituent votre dossier.

Plusieurs volets sont consultables : Etat Civil, Adresses, Historique de vos inscriptions a Paris 1, Calendrier
des examens, Notes et résultats.

Les notes et résultats sont visibles en fin de semestre apres la délibération du jury.

[STOCKAGE DES SIGNETS

0 Une fois connecté(e) sur I'ENT, cliquez sur « Mon dessier étudiant ».

Import d'un fichier

Wous pouvez convertir les fichiers d'extraction de votre navigateur (IE, Mozilla ... ) en cliquant ici,

T (@ passez en revue les données enregistrées par 'université.
Navigateur " Netscape/Mozilla/Firefox
source ; © Opera . . " AR q .
€ Standard XBEL Si vous constatez des erreurs, adressez-vous au Service des Inscriptions Administratives ou encore a la
FiGHisE I | Pacoi | scolarité de votre composante (UFR, Institut...).
Export d'un fichier : ﬁ U\luusmr\msl aide Accusil mmm}v_«_oam::,“'gz
@ Internet Explorer oi | o veiin I P o |re
Bavpaml ;gzt:::PE/MOZ"'a/FWDX TR A e e T Ve A
© gtandard XBEL
Wonbassirnwe g q
Exporter
- ot ciel | adresses taseriptions )| Calwnidainr dus examens Notes Ut rdsullats
e i W e ad | b | I

Atcued

[ canal 3 pour but de vous permettre de consulter votre Cossier Gtudiart. En accodant & votre dosssr, Yous roUvers2 les infomations suivantes

Q Dans la zone « Import d'un fichier », choisissez votre navigateur source en cochant la case adéquate. <l oo womdiesmabierd oo

Ramargue

o Cliquez sur « Parcourir » et dans la nouvelle fenétre, sélectionnez votre fichier bookmarks.html, cliquez
sur « Quvrir »,

6 Validez votre action en cliquant sur « Charger ».

0 Vlos favoris sont importés, vous pouvez repasser en mode « Navigation ».
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= Cherchez les coordonnées

d'un enseignant ou d'un étudiant

Vous avez du retard pour remettre un devoir, vous souhaitez contacter votre enseignant, ses
coordonnées sont disponibles sur I« annuaire priveé ».

0 Une fois connecté(e) sur I'ENT, cliquez sur « Annuaire priveé ».

e Faites votre choix d'annuaire. En effet, vous avez un menu déroulant avec plusieurs annuaires : celui
du personnel (administratif et enseignant), des étudiants et des structures (composantes, laboratoires de
recherche...).

e | 'annuaire des étudiants permet de trouver leur adresse courriel ainsi que leur dipléme en cours.

e | ‘annuaire des personnels permet de trouver les coordonnées professionnelles (adresse professionnelle
et adresse courriel) des enseignants-chercheurs et des personnels administratifs et techniques et de

bibliotheques.

e Lorsque I'on effectue une recherche sur I'annuaire des structures, on obtient les adresses des sites
Internet des entités listées dans le menu déroulant.

9 La recherche peut se faire sur le nom (au moins 4 caracteres ; si le nom que vous cherchez comporte
seulement 3 lettres, tapez un espace supplémentaire) et/ou le prénom (au moins 4 caracteres).

ado Acoorl Plan & shn_ Peéfrances Goter |
Biervenue Newal Hssinou

NUUATRE POUH LES ETUDIANTS a
Frassissaz un annuaire  [Ancuste pubic des éudants 7]
Cet PTLMEE MTIONng i
Annuaire publc des persornels
Mam [___Annuaire des structures
(Préram [ J(sumonse
Statut e |
[Diphdme e cours. =l
Rechercher

= Utilisez les EPI

(Espaces Pédagogiques Interactifs)

Accessibles depuis I’'ENT, les EPI vous permettent de consulter en ligne les informations et
documents (cours, exercices, TD, plan de cours...) que vos enseignants mettent en ligne pour
compléter leurs cours présentiels. Vous pouvez également télécharger ces documents.

Trois modes d'acces : annuaire, adresse directe, acces personnalisé :

0 En parcourant I'annuaire des espaces depuis la page d’accueil

ESPACES PEDAGOGIQUES INTERACTIFS

e

e e

Complments de Cours pOUrles o i issimses o sciees i FAT AR OH
étudiants : r I ¢ " 2

!

H

3

AL
| v

e Dodoon st P |

e En saisissant dans la zone d'adresse de votre navigateur I'adresse directe qui vous a été communiquée
par vos enseignants. Exemple : http://epi.univ-paris1.fr/lic2epistemo

e En utilisant les différents modes de recherche proposés (recherche par mot clé, recherche par critéres)

A Remarque
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Utilisez la plate-forme de formation
en ligne

Vos enseignants peuvent utiliser la plate-forme de formation pour compléter leur enseignement présentiel
par une formation en ligne ou pour proposer un parcours de formation spécifique pour un groupe d'étudiants.

Accessible depuis I'ENT, la plate-forme vous permet d’accéder a des modules de formation en ligne, des
forums, des documents en ligne...

7]
Ll
= PLATE-FORME D'ENSEIGNEMENT NUMERIQUE

Bienvenue sur la plate-forme d'enseignement numérique de
Paris 1
=1 CERTIFICAT INFORMATIQUE ET Lapiute-forme
w4
INTERNET (C2I) ] meueek
formation en ligne
Avart de vous connecter :
Les compléments de cours
14 modules interactifs pour préparer e proposés par les enseignants
i\\ Certificat informatique e infermet niveau W Soicssonbiec surtes
1 (licence) : outls bureautiques, ~ Espaces pedagogipies
. sécurité Informatique, Droit et internet, wteractits (EPY)

Préparez le Certificat Informatique
et Internet (C2i)

Le C2i est préparé, généralement en L1, dans le cadre de vos enseignements, au 1¢ ou au 2¢ semestre selon
votre UFR.

['enseignement consiste en des cours en amphi et des TD complétés par une auto-formation tutorée sur
la plate-forme de formation en ligne.

Pour en savoir plus, consultez le site du C2i a Paris 1 : http://www.univ-paris1.fr/c2i

= Consultez uotre compte lecteur

Vous ne savez plus a quelle date vous devez rendre les ouvrages empruntés. Votre compte lecteur
est la pour vous aider. Vous y avez acceés en ligne depuis I'ENT, suivez le guide !

o Depuis la page d'accueil de votre ENT et une fois connecté(e), cliquez sur « Gatalogue du SCD et
compte lecteur ».

Universme Parts |

o vs

.

€ dowar
)
Optews Deamens Type de document
Tou ] (Tou =

e Vous étes a présent sur le catalogue en ligne du SCD. Cliquez sur « Compte lecteur - Me connecter »,
afin de vous identifier : I'icone change de couleur et le texte devient « Gompte lecteur - Consulter mon
compte ». \Vous étes bien reconnu(e) !

Cliquez une seconde fois sur « Gompte lecteur - Gonsulter mon compte » : les informations de votre
carte de lecteur s'affichent a I'écran.

Vous trouverez le détail des documents empruntés sur votre carte dans « Mes emprunts en cours » : ici,
deux documents. Cliquez sur le chiffre correspondant pour obtenir le détail. Ici, 2 ouvrages sur la carte.

¢ Notez bien la date de retour, afin d'éviter les retards !
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e Avant de rendre les ouvrages, pensez également a vérifier la bibliothéque
d’emprunt.
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® Trouuez un document en bibliotheque

Vous recherchez un document. Ne vous déplacez pas inutilement. En consultant le catalogue du
SCD en ligne, vous saurez immédiatement si I'ouvrage que vous recherchez est disponible et

dans quelle bibliothéque le trouver.

e Sur la page d'accueil du catalogue (accessible depuis votre ENT), tapez votre recherche, en fonction
des éléments que vous connaissez de votre document.
Exemple, le nom de famille de I'auteur et quelques mots du titre : Rioux histoire culturelle.

t Uy > E theque > Catalogue > Tout PAS
W= 0 0 BB
X Uil : o s
% Newvelle  Ratawr aus  Wistorigwe das  Panies
L recherche  Riwitate  recherches
==
Depuis votre ENT ou en tapant directement dans votre navigateur
hitp:/icatalogue.univ-paris1.fr
Pechesch oimer e (TSN WISETTESTITN MZETITNTIN
Rechercher Mots ou expression & rechercher
- noux histowre Culturelle _]"""
Titre
Augur
Swet 13
Edtewr o
Collecson .
Options :  Bibliothbque Type de document
Tout - Tout (¥

e Dans la liste des résultats, repérez votre ouvrage et cliquez sur son titre pour consulter la fiche détaillée

du document :

Bibliothéque Universitaire
Domaines :  Sciences humaines. juridiques ot economigu

SERVICE COMMUN DE DOCUMENTATION

Advosse : Conme Plosie Mandos France
S 4ma #tage (sscensmus verts)
0. e e Tobac ~
TEM P o 1] § codte mmotenuet |

™ G001 4T 08 14 - adresss ot acese
Fas OO0 M7 BB .

- |

Respansable | Gonmmeve SIMCHNOT

Ouverbare :  Lundi 120199 (maon  matour e cocummres of el
Mard oy wodedi S 190
Simed O 13
Em o, joliet of saptienton ) adl sy endind Oh

Formenue Vacances wwersanes o Ou 20 paliet & tn solt

Comité rédactionnel : Catherine Loire, Laure Christophe.

e |a fiche détaillée du document vous donne toutes les
informations nécessaires : ouvrage et bibliothéque.

eAvant de vous déplacer en bibliotheque pour consulter votre
ouvrage, pensez a veérifier 'il est disponible actuellement.
Cliquez sur le nom de la bibliothéque pour connaitre la
disponibilité de ses exemplaires.

e Pour accéder a une bibliotheque, cliquez sur le petit « I »
d’information pour connaitre les horaires et I'adresse.
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